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As you prepare for your hearing, these helpful tips will keep the focus on the facts of your case and not 
on distracting behavior or surroundings. They are part of the court’s decorum expectations and will help 
you participate in a way that respects the judge, other court participants, and the seriousness of your 
own case. 

Mientras se prepara para su audiencia, estos consejos útiles mantendrán el enfoque en los hechos de su 
caso y no en comportamientos ni entornos que distraen. Son parte de las expectativas de decoro del 
tribunal y le ayudarán a participar de una manera que muestre respeto al juez, otros participantes del 
tribunal y la seriedad de su propio caso. 

Helpful Tips 
Consejos útiles 

Be Prepared 
Prepárese 

• Get to know your case. 
Conozca su caso. 

• During your hearing, have copies nearby of anything you or anyone else filed in your case. 
Durante la audiencia, tenga copias a mano de cualquier documento que usted o alguien más haya 
presentado en su caso. 

• Reach out to your local courthouse (mncourts.gov/Find-Courts) if you have any questions or need 
special arrangements (such as an interpreter or ADA accommodations). 
Comuníquese con su tribunal local (mncourts.gov/Find-Courts) si tiene preguntas o necesita 
arreglos especiales (como un intérprete o adaptaciones conforme a la Ley sobre Estadounidenses 
con Discapacidades [ADA]). 

• Test the device you will use for your remote hearing. You will need to know: 
Pruebe el dispositivo que usará para su audiencia remota. Necesitará saber lo siguiente: 

• Where to join so you’ll have a good internet connection 
En qué lugar unirse para que tenga buena conexión a Internet. 

• How to turn off and on your video 
Cómo encender y apagar su video. 

• How to mute and unmute your audio 
Cómo silenciar y activar el sonido de su audio. 

• How to rename yourself in Zoom to show your name 
Cómo renombrarse en Zoom para mostrar su nombre. 

https://www.mncourts.gov/Find-Courts.aspx
https://www.mncourts.gov/Find-Courts.aspx
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• How to apply a virtual background if the judicial officer asks you to 
Cómo aplicar un fondo virtual si el funcionario judicial le pide que lo haga. 

You can find instructions and join a test Zoom hearing on the Remote Hearing Information Help 
Topic on the court’s website (mncourts.gov/Remote-Hearings) by clicking Join a Court Hearing 
Using Zoom. 

Puede encontrar las instrucciones y participar de una audiencia de prueba en Zoom en el tema de 
ayuda Información de audiencias remotas en el sitio web del tribunal (mncourts.gov/Remote-
Hearings) haciendo clic en Join a Court Hearing Using Zoom (Participar de una audiencia judicial a 
través de Zoom). 

Minimize Distractions 

Minimice las distracciones 

• Turn off anything creating background noise, such as TVs, music, and phone notifications. 
Apague todo lo que genere ruidos de fondo, como televisores, música y notificaciones del 
teléfono. 

• Use a headset or earbuds with a microphone to make sure you can hear the court, the court can 
hear you, and the court reporter is able to capture what is said accurately. 
Use auriculares o audífonos para asegurarse de que pueda escuchar al tribunal, que el tribunal 
pueda escucharlo y que el taquígrafo de actas pueda registrar lo que se dice de manera precisa. 

• Make arrangements to limit interruptions by children or pets. 
Adopte medidas para limitar las interrupciones por parte de niños y mascotas. 

• Stay in one place when your camera is on so everyone can see you. 
Permanezca en un solo lugar cuando su cámara esté encendida para que todos puedan verlo. 

• Connect from a private room where you can shut the door. 
Conéctese desde una habitación privada en la que pueda cerrar la puerta. 

• If you do not have a safe or distraction-free area to use for your hearing, check with friends, 
family, or a Legal Kiosk (legalkiosk.org) for quiet spaces 
Si no tiene un área segura o libre de distracciones para usar para su audiencia, consulte a sus 
amigos, familiares o un Kiosco de asistencia legal (legalkiosk.org) sobre espacios tranquilos. 

Present Your Best Self 

Presente su mejor versión 

• Dress in a way that respects the formal setting of court. Here are some ways to do this: 
Vístase de manera que respete el entorno formal del tribunal. A continuación, se presentan 
algunas maneras de hacerlo: 

https://www.mncourts.gov/Remote-Hearings.aspx
https://www.mncourts.gov/Remote-Hearings.aspx
https://www.legalkiosk.org/
https://www.legalkiosk.org/
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• Dress neatly. 
Vístase adecuadamente. 

• Do not wear head coverings during your hearing unless it’s part of your religious practice. 
No cubra la cabeza durante la audiencia a menos que sea parte de su práctica religiosa. 

• Follow all instructions from the judicial officer and court staff. 
Siga todas las instrucciones del funcionario judicial y el personal del tribunal. 

• Give the hearing your full attention. 
Preste total atención a la audiencia. 

• Do not eat, chew gum, smoke or vape, drink alcohol, or sleep. 
No debe comer, masticar chicle, fumar cigarrillo o vaporizador, beber alcohol ni dormir. 

Speak Respectfully 

Hable respetuosamente 

• Address the judicial officer as “Your Honor.” 
Diríjase al funcionario judicial como “Your Honor” (Su señoría). 

• Address other participants formally (Ms, Mr, Mx). 
Diríjase a los demás participantes de manera formal (Sra. Sr., Sx.). 

• Avoid using profanity or derogatory words. 
Evite usar palabras derogatorias o blasfemias. 

• Let others speak without interruption. 
Permita que los demás hablen sin interrupciones. 

• If you must interrupt, address the judicial officer directly and follow their instructions. 
Si debe interrumpir, diríjase al funcionario judicial directamente y siga sus instrucciones. 

• Be mindful of the challenges technology presents, such as: 
Sea consciente de los desafíos que la tecnología presenta, como los siguientes: 

• Pause before speaking to allow for video and audio lags. 
Haga una pausa antes de hablar para dar lugar a los retrasos de video y audio. 

• Say your name before each time you speak. 
Diga su nombre cada vez que tenga que hablar. 

• Speak slowly and clearly so the court reporter can capture an accurate court record. 
Hable despacio y con claridad para que el taquígrafo del tribunal pueda tomar un registro 
judicial preciso. 
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• Virtually raise your hand if you need to get the judge’s attention but avoid using other 
reactions/emojis. 
De manera virtual, levante la mano si necesita llamar la atención del juez, pero evite usar 
otras reacciones/emoticones. 

What happens if someone does not follow court decorum? 
¿Qué pasa si alguien no sigue las normas de conducta en la corte? 
If anyone is being intentionally noisy, distracting, or disrespectful during a hearing, the court may mute 
them or move them to a virtual waiting room. If the behavior continues, the judge is likely to reschedule 
the hearing. Especially bad behavior may even result in fines or jail time from a finding of Contempt of 
Court. 

Si alguna persona es intencionalmente ruidosa, irrespetuosa o distrae durante una audiencia, el tribunal 
puede silenciarla o moverla a una sala de espera virtual. Si el comportamiento continúa, es probable que 
el juez reprograme la audiencia. Especialmente, un mal comportamiento puede incluso resultar en 
multas o tiempo de cárcel por una decisión de desacato al tribunal. 

Reach out to your local court administration to discuss any concerns you have. You can find contact 
information on the court’s website under Find Courts (mncourts.gov/Find-Courts). You may also ask the 
judge at the time of your hearing. Court staff and the judge understand that some circumstances are out 
of your control and not a sign of disrespect. 

Comuníquese con la administración de su tribunal local para hablar sobre cualquier inquietud que tenga. 
Puede encontrar la información de contacto en el sitio web del tribunal en la sección Find Courts (Buscar 
tribunales) (mncourts.gov/Find-Courts). También puede preguntar al juez en el momento de su 
audiencia. El personal del tribunal y el tribunal comprenden que algunas circunstancias están fuera de su 
alcance y no son una señal de falta de respeto. 

https://www.mncourts.gov/Find-Courts.aspx
https://www.mncourts.gov/Find-Courts.aspx
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